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Printservice KS-Linz BD Kreuzschwestern

AHS BAfEP HLW Linz

Diese Unterlagen betreffen die Kopier- und Druckdienste am Schulzentrum der Kreuzschwestern Linz. Die
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Einleitung — ein Uberblick:

Um drucken oder kopieren zu kénnen braucht man Zugangsdaten fir die Printservices:
benutzerspezifische PINs, Chips (Karten, Anhanger) oder Benutzername/Kennwort, ...
Wer keine Zugangsdaten hat, bitte an die Sekretariate wenden oder: hofer.josef@kslinz.at

Lehrkrafte weisen jeden Druck / jede Kopie einem Projekt zu. Projekte sind Kostenstellen, in den
meisten Fallen werden es Klassen sein, manchmal auch andere, z.B. Schuliibergreifende Veranstaltung,
und dergleichen. Die Projekte (vgl. Klassen) werden von den Sekretariaten angelegt und abgerechnet.

Samtliche Kopierer sind Farbdrucker und Scanner und kénnen durch alle Benutzer (schultypen-
Ubergreifend) verwendet werden. Lehrkréfte kopieren/drucken ,auf Kredit”, Schilerinnen buchen
Guthaben (Gutscheine erhéltlich in den Sekretariaten) im Vorhinein ins System.

Jede/r Benutzer/in kann sich an der Schule (nicht von zu Hause) auf der Printservice-Webseite unter:
printservice:8090 (od. 10.1.0.5:8090) anmelden, dort konnen die eigenen Drucktatigkeiten
ausgewertet werden, Schiler/innen konnen Guthaben aktivieren, die Verbindung zum Scannen ins
eigene Onedrive (AHS/BAFEP/HLW) wird dort einmalig eingerichtet, Auftrage kbnnen eingesehen und
Druckauftrage samt Projektzuweisung dem Printservice Ubergeben werden.

Jeder Benutzer kann im Schulgebaude (aktive WLAN-Verbindung!) eine Smartphone-App verwenden,
die eine dhnliche Funktionalitat hat.

Werden von der im Printservice hinterlegten Benutzeremailadresse aus (AHS/BAFEP/HLW:
@[SCHULE.]kslinz.at-Adresse) Emails an printservice@kslinz.at mit Anhdngen (nur PDF) z.B. von
Zuhause aus gesendet, konnen diese innerhalb von 72h bei jedem Kopierer nach personlicher
Anmeldung gedruckt werden.

Schulerlnnen und Lehrkrafte: Mit \\10.1.0.5\Followme kann ein Drucker verbunden werden, dazu muss
der Schulbenutzer eingegeben werden. Lehrkrafte mussen die Projekte am Kopierer zuweisen.

Standorte und Funktionen

Alle Gerate sind Farbgerate, konnen doppelseitig drucken/kopieren und haben einen Vorlageneinzug. Alle im
Printservice registrierten Benutzer kdnnen alle Gerdte verwenden. Ans Printservice gesendete Drucke kdnnen
auf allen Geraten ausgeldst werden.

A4-Gerat: E24 Schulbibliothek
A3-Gerdte- in jedem Stockwerk: Raume: E107, 108, 2.+3. Stock gegenliber dem Lift
Druckstation Raum 408 — unser Alleskdnner:

o Drucken: 50 Seiten/min

o Duplex-Scan (doppelseitig in einem Durchgang scannen, viel schneller)

o Heften mit Klammerl (A3/A4) mit und ohne Faltung

o manuelles Heften (nach dem Druck): Am linken Gerateteil (Finischer) befindet sich obenauf ein
Klappe zur ,Klammerlmaschine®, diese wird mit dem schwarzen Knopf mit Klammer-Symbol
aktiviert und die Position (oben/unten/seitlich) der Klammern vorgewahlt. Dann 6ffnet sich auf
der linken Seite am Finisher ein Fach, dort wird der Papierstapel eingelegt. Mit dem tlrkisen
Schalter werden die Klammern gesetzt und das Gerat wirft den gehefteten Stapel aus.

o Falten (Mittelfalz und Wickelfalz) mit/ohne Klammern
o 2 PCsstehen als Arbeitsstation zur Verfligung

o Mit Voranmeldung/Schulung: Sonderformate und -papiere moglich, z.B. Bannerpapier


mailto:hofer.josef@kslinz.at
mailto:printservice@kslinz.at
file://10.1.0.5/Followme
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Identifikation KSL Printservice

@ Authentit./

= ‘Abmelden
Zugangsdaten und Identifikation = T
. . ) L] pPRINTSERVICE -
e Sollte das Display schwarz sein: Gerat J KS-Linz i
aufwecken (Home Button)
e Primdrer Zugang: Benutzerlnnen melden ,/
sich mit einem PIN? (6-stellige Zahl) oder Zurlicks

mit dem Schulaccount Stopp

(nachname.vorname) an.
Start

e Alternativ kann man sich mit der Handy-
App MYQ X (Android/Iphone) und einem QR Code (Webseite Printsystem) anmelden.

kann diesen bei jedem Kopierer anlernen. Es funktionieren

viele verschiedene Karten; man kann welche, die man schon

hat, auch dafiir verwenden?2. Von den Sekretariaten kann ein neuer Chip
(Schlusselanhénger/Karte) zur Verfligung gestellt werden. Es kénnen auch
mehrere Karten pro Benutzer verwendet werden.

) ) . = ° if./
e Nach dem Druck-/Kopiervorgang unbedingt Abmelden (rechts oben), sonst kbnnte
der/die nachste auf fremde Kosten kopieren/drucken.

e Wer einen Chip (Schliisselanhénger, Karte) verwenden mdochte, /T l‘

Karte/Chip anlernen

e Mit dem PIN oder Benutzername/Kennwort an einem der Kopierer anmelden, m
Feld ID-Karten-Registrierung auswahlen, Karte auflegen.

ID-Karten-Registrierung

Guthaben aufladen (dieser Abschnitt betrifft nur Schiler und Externe)

e Schuler/innen, die im Printservice angelegt sind, konnen nur
Drucken/Kopieren, wenn sie davor Guthaben aufladen.

e Gutscheine (2€ / 5€) konnen Uber die Sekretariate E—
gegen Bargeld bezogen werden und in der Schule 2,000 €

(hausintern) auf drei Arten aufgeladen werden: N
(1) Am Kopierer: Feld ,Guthaben aufladen” (nach der : ' P ]
Anmeldung befindet sich dieser Button auf der Seite 2, neben den anderen Feldern, also umblattern
(2) Mit der MyQ X Handy APP

(3) Auf der Printservice Webseite: printservice:8090 (oder 10.1.0.5:8090)

1 Die PINs werden beim Anlegen von Benutzerlnnen automatisch versendet. Sollte man keinen Erhalten, kann man selbst einen tber
das Webservice 10.1.0.5:8090 anlegen.

2 Viele Karten haben kompatible Chips (Mifare): Bankomat, Liftkarte, Zugangskarte fir Gebaude,... Auf der Karte werden keine Daten
gespeichert! Jede Karte liefert einen Zahlencode, dieser wird im Printsystem hinterlegt als Zugangsschlissel.
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Projekte (dieser Abschnitt betrifft nur Lehrkrafte!)

Druckkosten zu Projekten zuweisen — Hinweise:

Alle Kopierkosten, die ,,ohne Projekt” verursacht werden, werden durch die Lehrkraft kassiert. Dies
wird bei Kopien und Drucken fur Nicht-Klassen-Gruppen haufig vorkommen: z.B. Instrumentalgruppen,
klassenlbergreifende Freigegenstande, Forderkurse etc.

Far sehr haufig bendtigte Gruppen kdnnen sich Lehrkrafte von den Sekretariaten individuelle Projekte
anlegen lassen, diese kann die Lehrkraft dann mit einem Bericht auswerten und die Betrage direkt
kassieren und den Sekretariaten Gbermitteln. Das Printsystem kennt weder Schiler noch Klassen noch
Gruppen, d.h. die Abrechnung muss immer ,,ein Mensch” erledigen, das System kann nur Kosten pro
Projekt in einem bestimmten Zeitraum ausgeben.

Eine Test- und Schularbeiten-Kopierkarte gibt es nicht mehr, diese Kosten werden den Klassen
zugewiesen, daflr wurde der Seitenpreis im entsprechenden Verhaltnis reduziert.

Private Kopien/Drucke werden ,, ohne Projekt” gedruckt und in den Sekretariaten 1x jahrlich bezahlt.

Fir alle Drucke/Kopien, die nicht Schiler/innen zugewiesen werden kdnnen, gibt es eigene Sammel-
Projekte pro Schultyp, z.B. waren das Kopien und Drucke fir Veranstaltungen, Verwaltungstatigkeiten
von Lehrkraften (Protokolle drucken, Drucke im Rahmen der Berufsausiibung, usw.)

Projekte flr Drucke und Kopien auswdahlen

Der Smartjob-Manager (siehe eigenes Kapitel) kann Drucke bereits am PC beim Drucken Projekten
zuweisen. Sonst sind Druckauftrage beim Drucken am Kopierer einem Projekt zuzuweisen.

Am Kopierer kommt vor dem Kopiervorgang oder
beim Ausldsen eines Druckauftrages die Projektauswahl
Aufforderung zur Projektauswahl.

Ohne Projekt

In der Liste findet man alle Klassen, durch

Auswahlen z.B. einer Klasse und bestatigen | AHS.1aa
(oben) werden die jetzt entstehenden 81t
Druckkosten dem Projekt (der Klasse) HLW_1ah
zugewiesen. o
. . . AB Gem.
Empfehlung: Am Schulbeginn jeweils alle ﬁ 1001
Projekte, die man haufig brauchen wird, mit
ABH Gem.
einem Stern versehen (Favoriten), die werden i? 1003

dann am Beginn der Liste angezeigt.

Oben gibt es ein Suchfenster fir die Projektsuche. Die Projekte sind nach einem bestimmten Schema
angelegt, und kdnnen so rasch ausgewahlt werden - Erklarung in der Tabelle unten.

Waéhlt man ,ohne Projekt” handelt es sich immer um Kopien/Drucke, die man selbst kassiert/bezahlt.
Auf der Folgeseite gibt es eine Projektibersicht mit den aktuell angelegten Projekten?:

3 Stand: Mai 2020, diese knapp 100 Projekte wurden einmal ,am ReiRbrett” angelegt und werden nach Bedarf adaptiert. ...



Die aktuell angelegten Projekte

e Projekte haben Namen und Zahlencodes*.
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Schul- Projektbeschreibung Projektname Kurzname

typ Projekt wird angewendet fur: in der Liste der Projekte Suchfunktion

VS Klassenkopien z.B. 1aVs§, 2bVs, ... lav, 2bv, ...
Religion VS RV RELVS rv
VS Gesamt AV Allgemein VS av

MS Klassenkopien z.B. 1AMS, 2BMS, ... lam, 2bm, ...
Religion MS RM RELMS rm
MS Gesamt AM Allgemein MS am

VSMS VS und MS gemeinsam VSMS Gem vm

AHS Klassen AHS 1aa, AHS 7ba, ... laa, 7ba, ...
Verwaltung/Sonstiges/Lehrertatigkeiten/Veranst. AHS Va va

BAFEP Klassen BAFEP_1lab, BAFEP_4bb, ... | 1ab, 4bb, ...
Klassen Kolleg KOLLEG_1k, KOLLEG_2k 1k, 2k
Verwaltung/Sonstiges/Lehrertatigkeiten/Veranst. BAFEP_Vb vb

HLW Klassen HLW_1ah, HLW_4bh, ... 1ah, 4bh, ...
Verwaltung/Sonstiges/Lehrertatigkeiten/Veranst. HLW_Vh vh

BA BAFEP und AHS gemeinsam BA Gem. ba

HA HLW und AHS gemeinsam HA Gem. ha

ABH AHS, BAFEP und HLW gemeinsam ABH Gem. abh

HORT Hort — aktuell keine Unterprojekte HORT ho

KG Kindergarten — aktuell keine Unterprojekte KG kg

INT Internat — aktuell keine Unterprojekte INT in

SV Schulverein — Mitarbeiter/innen SV Y

SZ Schulzentrum — alle gemeinsam SZ sz

4

Die Zahlencodes haben einen logischen Aufbau:

erste Stelle: Schultyp: 1VS, 2MS, 3AHS, 4BAFEP, SHLW, 6HORT, 7KG, 8Internat, 9Schulverein

zweite Stelle: Jahrgang, dritte Stelle: Kasse (a/b/c/d)
Also 232: NMS 3. Jahrgang, b-Klasse, also 232 = 3bMS

Individuelle Projekte beginnen mit dem Kurzel des verantwortlichen Lehrkraft, gefolgt von der zweistelligen Jahreszahl des Beginns

des jeweiligen Schuljahres, also z.B. HFR_20_WPG-TW
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Das Kopierer-Bedienfeld MyQ (die bunten Schaltfachen)

HOME-Button (unten):
Hier kommt man immer wieder auf die ,bunte” Bedienoberflache (Startseite) zurlck. -

Drucken (grin) und Kopieren (violett)

61 @

Drucke alles

Meine Auftrage 0,70 EUR USB-Stick: Drucken&Scannen

Kopie im Detail Kopie einfach ID-Karten-Registrierung

Scan 2 My E-Mail Scan 2 OneDrive

Drucken: Meine Auftrage:

Es werden alle Auftrage angezeigt, die an das Printservice gesendet (gedruckt) wurden, sie bleiben 72
Stunden erhalten und kénnen bei jedem Kopierer abgeholt werden.

Hat ein Druckauftrag eine Farbpalette dabej, Mit Farbe. pdf
WCIrde er in Farbe gedruckt Werden _ Kosten! 0,14 EUR 1 A4 24.04.2020 15:42 keine Projekt ausgewdhlt ’

Beim Uhrsymbol findet man schon gedruckte Auftrage zum Nachdruck (72h), beim 0%

Stern die Favoriten. Wird ein Auftrag angehakt und mit einem Stern versehen, gilt
er als Favorit, er bleibt gespeichert (fur laufend wiederkehrende Druckauftrage).

Mit dem Druckersymbol 6ffnet sich (bei Lehrkraften) die Projektzuweisung, @ *F % a
wenn ein Auftrag bisher noch keinem Projekt zugewiesen wurde, danach o=
wird gedruckt.

Mit den Schiebereglern kann ein Druckauftrag abgedndert werden: z.B. auf doppelseitig, von Farbe auf
Schwarz/Weil, es soll geklammert werden, ...) - ist ein Druckauftrag noch keinem Projekt zugewiesen,
wird dieses zuvor erfragt (Lehrer).

Drucke alles:

Alle zuvor gesendeten Druckauftrage werden auf einmal gedruckt.

ACHTUNG: wurde im Smartjob-Manager (siehe unten) noch kein Projekt ausgewahlt, oder der
Druckauftrag per Web-Interface, App oder Email Ubermittelt, so kommt die Projektauswahl jetzt, aber
nur einmal und alle Auftrage werden diesem einen Projekt (nur dieser einen Klasse) zugewiesen.

Bedienfeld USB:

Ausdruck von Dokumenten vom angesteckten USB-Stick, z.B. PDF
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Kopie im Detail:

Ropie Authentif./

e Projekt auswahlen E‘E OpPIETLETC 2 € 5 R eten

o
&| Card _

e Vorschau ermoglicht
eine Voransicht d. Kopie

e Priifkopie: z.B. bei 50
Kopien wird zuerst nur

. . . . Papi
eine Seite kopiert, diese  FEIHL: gl Auswah!
00 00%

Automatisch 100% Schwarz/weifs

= E@;zr:wa hl

1l

wird kontrolliert, sollten it A 1-seitig Aus Aus
. . >>1-seitig opp
Anderu ngen notwend 18 Vorschau [l Priifkopie Duplex = Kombinieren = Heften
sein, erneut ,,Prifkopie” : , : - -
Basis Orig./Papier/ Farbe/Bild- Layout/ Erweiterte Programm
d ann Sta rt fU r d ie Endbearbeit. qualitat Bearbeiten Einstellung

restlichen Kopien.

e Unterbrechen: Ein
laufender (groRer) Auftrag kann pausiert, um eine Kopie dazwischen zu machen, danach wieder auf

L,Unterbrechen” und es geht weiter.
e Stopp: Druck-/Kopierauftrag abbrechen
e ZURUCKSETZEN: Kopienanzahl/Papiergr./Zoom etc. werden auf den Ursprungszustand zuriickgesetzt.

Kopie einfach

e Projekt auswahlen (Lehrer). Die Vorlagen werden 1x so kopiert wie sie sind.

Drucken und Kopieren: Ausgabeoptionen und Spezialeinstellungen

Register Basis
e Papierformat gegebenenfalls vorwahlen: Lade 1: A4 quer, Lade 2: A3, Laden 3+4: A4 hoch

e Zoom: vergroRert/verkleinert kopieren (Button Vorschau fur die

GroRenabschatzung) I 2 auf 1

e Farbauswahl: Schwarz/WeiR ist voreingestellt, Farbe kann gewahlt werden .
’ 1-seitig
=] >>2-seitig

e Duplex: zum doppelseitig kopieren - Buttonbeschriftung: Vorlage >> Kopie

e Kombinieren kdnnen mehrere Seiten auf eine zusammenkopiert werden S5 Oen |55 2 Hettk!
e Heften (Raum 408): angeben, wo Klammern gesetzt werden: oben F il (S 2 Hoftk!

links/rechts, 2x oben, 2x rechts, 2x links oder Broschiiren Heftung.

2 Heftkl. Brosch.-
E links iggl heftung




Weitere Register — Ubersicht Gber Funktionen
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Orig./Papier/Endbearbeitung

Endbearbeitung Falten

Originalformat

Geben Sie das Originalformat zum Scannen an.

Papierauswahl

Wahlen Sie eine Kassette oder die
Universalzufuhr, die das gewunschte

Originalausrichtung

Meniipunkt

Ausrichtung: Querformat

: .
- <

Ausrichtung: Hochformat

Papierformat enthalt. Mittel-Falz E
Ungleich groRe Es ist méglich, tber den Vorlageneinzug
Originale unterschiedlich groBe Originale in einem =
Arbeitsgang zu scannen. attelnerting g
Originalausrichtung | Wahlen Sie die Ausrichtung des Originals und
die Bezugskante, um den korrekten Scanmodus pidk |z | e =
festzulegen. nach 0 %
=
Falten Die fertigen Dokumente kénnen gefaltet werden.
Von L nach
Gruppieren/ Dokumente kénnen nach Seiten oder nach :a"é;"uo rﬂ
Versetzt Satzen sortiert ausgegeben werden. "
Heften/Lochen Gedruckte Seiten kénnen optional gelocht oder Auen | Von R tach
geheftet werden. nach O
Ablagefach Wahlen Sie das Ausgabefach.
Von L nach
Kopie ID Card Wird zum Kopieren von Fihrerscheinen oder :Qé:."uo
Versicherungskarten verwendet. Nachdem die
Vorder- und Rickseite eingescannt worden sind,
werden beide Kopien auf einer Seite kombiniert. Falten und Klammern ist im Raum 408 m('jg“ch_
Eine Locher-Funktion haben wir nicht.
Farbe / Bildqualitat
Helligkeit Helligkeit einstellen. Schirfe Die Scharfe von Kanten kann eingestellt werden.

Originalvorlage

Originaltyp fur optimale Ergebnisse bestimmen.

Hintergrundhell
dndern

igkeit

Entfernt dunklen Hintergrund aus Originalen wie z. B.
Zeitungen.

EcoPrint EcoPrint spart Toner beim Drucken. Fur Testkopien und
andere Anwendungen ohne hohe Séttigung Wahlen Sie die Sattigung des Bilds.
Qualitatsanforderungen.
Durchscheinen Hintergrundfarben und das Durchscheinen des Bildes
Farbauswahl Wabhlen Sie die Einstellung fur das Scannen von Farben. vermeiden beim Scannen kénnen unterdrickt werden.
Farbbalance Die Starke von Cyan, Magenta, Gelb und Schwarz kann Kontrast Diese Einstellung legt den Kontrast zwischen den hellen
eingestellt werden. und dunklen Bereichen des Bilds fest.
Farbton einstellen Der Farbton der Kopien kann verandert werden. Uberfiillung Entfernt nicht gefarbte Stellen in Texten und Bildern.

verkleinern oder zu vergroRern.

Kombinieren

Kombiniert 2 oder 4 Originale auf einer gedruckten Seite.

Rand/Zentrieren

Rand: Diese Funktion fugt Seitenrander
(unbedruckte Flache) hinzu. Hierbei
kénnen die Randbreite und der Seitenrand
fur die Ruckseite festgelegt werden.

Zentrieren: Richtet das Original mittig auf dem Papier

aus, falls das Original- und das
Papierformat sich unterscheiden.

Rand I6schen

Loéscht schwarze Kanten von den Randern der Kopie.

Broschiire Scannt mehrere Seiten und druckt sie dann aus, so dass
sie zu einer Broschire mit einem Deckblatt gefaltet
werden konnen.

Duplex Erstellt beidseitige Kopien, um Papier zu sparen.

Es kénnen ebenfalls einseitige Kopien von zweiseitigen
Originalen erstellt werden.

iiberlagerung

Schnellbild- Die Vorlagen kénnen [Lebhaft] oder [Gedeckt] kopiert Farben l6schen Farben im Quelldokument léschen.
anpassung werden.
Layout / Bearbeiten
Zoom Passt den Zoomfaktor an, um das Originalbild zu Formular- Diese Funktion erlaubt das Einblenden von Bildern,

genannt Formulare, auf der Kopie.

Schattierte Bereiche

Falls mit offenem Vorlageneinzug kopiert wird, kénnen die

I6schen dunklen Randbereiche geloscht werden.
Seitenzahl Blendet fortlaufende Seitenzahlen in die Kopie ein.
Deckblatt Den fertigen Kopien kann ein Deckblatt hinzugefugt

werden.

Blatter/Kapitel
einfiigen

Fugt ein Trennblatt ein oder macht die erste Seite eines
Kapitels zur Titelseite.

Bildwiederholung

Diese Funktion wiederholt das Original mehrmals auf
einem Blatt, bekannt als kacheln.

Textstempel

Es kann ein Textstempel auf den Dokumenten
eingeblendet werden.

Eingangsstemp
(Bates)

Es kann ein Eingangsstempel (Bates) auf den
Dokumenten eingeblendet werden.

Memoseite

Reserviert bei der Kopienausgabe Raum fiir Notizentexte.

Poster

Diese Funktion teilt das Original auf mehrere Seiten auf
und vergroRert diese, so dass die Kopie groler als das
maximale Papierformat ist.
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Erweitere Einstellung

Mehrfach-Scan

Viele Originale in verschiedenen Stapeln kénnen trotz
mehrerer Scanvorgéange zu einem Auftrag
zusammengefasst werden.

Auftragsprioritét
éndern

Unterbricht den Auftrag und gibt einem anderen Auftrag
héchste Prioritét.

Automatische

Ermdglicht ein Rotieren des Bildes um 90 Grad, wenn das

Wiederholungskopie

Nach dem Abschluss eines Kopierauftrags kénnen Sie das
Kopieren weiterer Exemplare in der gewiinschten Auflage
aktivieren.

Riickblatt fiir
Overhead-Folien

Werden Overheadfolien gedruckt, kann automatisch ein
Zwischenblatt eingefugt werden.

Bilddrehung Format von Original und Papierquelle identisch ist, die
Ausrichtung aber nicht.

Negativbild Mit dieser Funktion werden die schwarzen und weillen
Teile des Bilds far den Druck umgekehrt.

Spiegelbild Mit dieser Funktion werden die Bilder des Originals
spiegelbildlich kopiert.

Auftragsende Sendet eine E-Mail nach erfolgreichem Abschluss des

Nachricht Auftrags. Sie konnen auch festlegen, dass eine E-Mail

gesendet wird, falls ein Auftrag unterbrochen wird.

Arbeitsweise
Vorlageneinzug

Bei Verwendung des Vorlageneinzugs kann die
Arbeitsweise beim Einscannen festgelegt werden. Diese
Anzeige erscheint nur, wenn der optionale
Vorlageneinzug installiert ist.

Dateinameneingabe

Einen Dateinamen angeben.

Leere Seiten
auslassen

Enthalt ein gescanntes Dokument leere Seiten, werden
sie Ubersprungen und es werden nur Seiten mit Inhalt
ausgedruckt.

Im Detail: A3 Broschuire gefaltet und ev. geklammert drucken, Raum 408

e Papierformat wahlen (Register Basis) > A3

e Register Layout / Bearbeiten > Broschiire wahlen

e 1-seitig >> Broschire ODER 2seitig >> Broschuire, Finishing: Bindung Links, Sattelheftung,
Heften/Falten, Broschirenheftung

Die MyQ Web-Oberflache — PRINTSERVICE-Homepage

e Zugang: Web: printservice:8090 (od. 10.1.0.5:8090) mit PIN oder Benutzername

(nachname.vorname) und Passwort.

e Hier kdnnen Druckauftrage eingesehen werden, Schiler/innen kénnen ihr
Guthaben Uberwachen (Kontoauszug). Auf der Startseite des Webzugangs kann

Guthaben aufgeladen werden (Schiiler) und die Verbindung
zum Onedrive (flrs Scannen) einmalig eingestellt werden.

e PDF und einige Bild-Dateien kdnnen mit Hilfe des

Webinterfaces hochgeladen und anschlieRend auf jedem
Kopierer ausgedruckt werden.

e Mittels QR-Code kann die MYQ X App verbunden werden.

e Mit einem Klick auf den Pfeil neben MYQ kdnnen Auftrage
eingesehen, Berichte/Reports (das sind Auswertungen zu
Kopien, Drucke und Projekte) eingesehen werden. Berichte werden jahrlich neu zur Verfiigung (vor der

ersten Abrechnung) gestellt oder kbnnen selbst angelegt werden.

Scannen

Personliches Onedrive als Speicher fir Scans einmalig

aktivieren (AHS/HLW/BAFEP)

e Beiden Printservices anmelden: Web: printservice:8090
(od. 10.1.0.5:8090) mit PIN oder Benutzername

(nachname.vorname) und Passwort.

e Im Bereich Cloud-Speicher bei Onedrive Business auf

Verbinden klicken.

myo -

T Home

’j_"‘ Home

= Auftrage

=l Kontoauszug
“ Berichte/Reports

A Einstellungen

Datei drucken

Datei: | Dalei auswahlen | Keine ausgewahlit

Projekt: | 311 - AHS_1aa
S/W: v
Sparmodus:

Duplex: [+

Kopien:

+ 0K ® Abbrechen

Cloud-Speicher

Typ

& OneDrive Business

Status Aktion

Verbinden

Cloud-Speicher

Code:

1. Anmelden an den Cloud-Speicher.
2. Kopiere den eingegebenen Code in das Textfeld darunter.
3. Klicken Sie OK, um MyQ mit dem Cloud-Konto anzumelden.

———

i

' 0K %K Abbrechen
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Im folgenden Fenster ,Anmelden an den Cloudspeicher” wahlen” und falls erforderlich mit der
@kslinz.at-Adresse anmelden.

Code in die Zeile Code (siehe Grafik oben) einkopieren _

Ab sofort steht das personliche Onedrive-Laufwerk als . CloudSpeicher
Scanziel in der Oberflache auf den Kopiergeraten zur e sates Akton
Verfligung. Die Dateien landen im Online-Onedrive oder

(wenn am privaten PC/Notebook verbunden) auch dort

im Ordner: Apps > Onedrive fir MyQ.

Verbunden

& OneDriv

Der Scanvorgang

Scan 2 My Email schickt die gescannte Datei an die im Printservice hinterlegte Emailadresse und

Scan 2 Onedrive (AHS/HLW/BAFEP): Die gescannte Datei landet im Onedrive der @kslinz.at-Adresse,
wenn dies zuvor eingerichtet wurde — und wer sein Onedrive-Verzeichnis am PC eingebunden hat, hat
den Scan damit gleich ,,zuhause” am Gerat.

Bedienfeld USB: Stick vorher anstecken, jetzt muss (flirs das Scannen Uberflissigerweise) ein Projekt
ausgewahlt werden, weil das Bedienfeld auch das Drucken erlaubt. > Datei speichern, dann 6ffnet sich
das Scan-Bedienfeld.

Gescannt wird vom Vorlageneinzug (auch doppelseitig) oder von der Glasplatte. Das Gerat im Raum
408 kann in einem Arbeitsgang doppelseitig Scannen, ist also doppelt so schnell!

Einstellungen: Auflésung, Farbe/SW, Vorlage (Foto, Text, ...), einseitig / doppelseitig, Dateiformat, jede
Seite extra / Seiten zusammenflgen, leere Seiten ignorieren, usw.

PDF-Dateien per Email an das Printservice senden

Druckauftrage kénnen via Email (auch von zu Hause aus) ins Printsystem Gbermittelt werden.

Dies ist von der flir den Benutzer im Printservice hinterlegten E-Mail-Adresse aus mdglich
(AHS/BAFEP/HLW): @kslinz.at Adresse.

Die Email wird an printservice@kslinz.at gesendet. Die angehdngte PDF-Datei wird im Drucksystem
hinterlegt und kann innerhalb von 72 Stunden auf jedem Kopierer an der Schule ausgedruckt werden.

Die MyQ X Printing APP fur das Smartphone®

Diese App kann nur innerhalb der Schule verwendet werden, da nur im Haus alle Printservices zur
Verflgung stehen (lediglich der Email-Printservice ist aktuell von Zuhause aus mdéglich) und gilt als
mogliche Erganzung. Mit Web: printservice:8090 (od. 10.1.0.5:8090) mit PIN oder Benutzername

(nachname.vorname) und Passwort kann ein QR-Code abgerufen werden, der zur App linkt.

An den Kopierern wird ein QR-Code angebracht, mit dem kann man sich mittels der Handy-App
identifizieren (anstatt PIN/Chip).

Mit Hilfe der Handy-App kénnen Druckauftrage vom Handy ans Printservice Ubertragen werden. Schon
Ubertragene (Notebook/Web-Printversion/Email-Printservice/...) Auftrage gedndert (z.B. doch
schwarz/weil, doppelseitig, Anzahl der Kopien) werden.

Die Handy-App bietet fur Schiler/innen die Mdglichkeit Guthaben aufzuladen und Kontoauszuge
einzusehen.

5 Diese Funktion APP steht zur Verfligung, wird aber in der Anleitung nicht genauer behandelt.


mailto:printservice@kslinz.at
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Druckereinrichtung Privat-Notebook fir Lehrkrafte und Schilerinnen

Die Einrichtung des Druckersystems funktioniert nur innerhalb des Schulnetzes (an der Schule also).
Als Benutzername/Kennwort dient der KSL-Account. (linke Seite vom @ der schulischen Email Adresse:
feuerstein.wilma@SCHULE.kslinz.at -> feuerstein.wilma) und das Kennwort vom KSL-Account.

\\10105\FO||mee - Explorer 10.1.0.5 & Windows-Sicherheit x

; ; = spp

in der Adressleiste v Netzwerkanmeldeinformationen eingeben

des W|ndOWS EXp|Ore rs elngeben Geben Sie |hre Anmeldeinformationen ein, um eine Verbindung
mit folgendem Netzwerk herzustellen: 10.1.0.5

Benutzername und Kennwort des € v T |E005\Fallowme

KSL—Zuga ngs eingeben schule\nachname.vorname

schule\nachname.vorname Eemocooecoed

euer Kennwort ~ >>> CHECKBOX Anmeldedaten speichern Anmeldedaten speichern

Drucker wird installiert = Followme an 10.1.0.5

Der Druckauftrag kann bei jedem beliebigen Kopierer im Haus abgeholt werden (Office-

Accountname/Kennwort eingeben, ,Meine Auftrage” oder ,Drucke alles) — erst wenn der Druckauftrag
am Kopierer zum Druck freigegeben wurde, wird er abgerechnet.

Druckereinrichtung (Unterstufe) - MDS e S0
. . . .. Virtual

e Am Desktop findet man nach der Erstinstallation der Gerate Pt
die ,,Connect-App“, dort wird der Benutzername Doméine
kontrolliert, das KSL-Account-Kennwort eingegeben und der i — AT ——
Button ,Verbinde dich zum Drucker” geklickt, da folgende (e
Fenster bestatigen.

. . . . Wahle den Drucker, mit dem Du Dich verbinden mchtest

e Der Drucker wird installiert und steht an der Schule (nur im P ——— . [

Haus!) zur Verflgung. =

Verbinde dich zum Drucker

Mac Benutzer — Drucker installieren:

Aktuell keine Anleitung verfligbar, es moge sich ein Mac-User, eine Mac-Userin bei Josef Hofer melden,
dann kdnnen wir das gemeinsam probieren.

MYQ: Abrechnungen und Berichtswesen

Auf der Webseite 10.1.0.5:8090 oder printservice:8090 gibt es Berichte Uber die Zuordnungen

myQ - Ai\ Home

&' Aktualisieren | (J Abmeldung

Projekte (Klassen)__Meine Seiten (Tag):

listet alle Auftrage auf, die auf Projekte gedruckt werden, hier
kann ich also nachsehen, fir welche Klasse ich wann wie viel
gedruckt/kopiert habe

Herzlich Willkommen beim Printservice (Drucken/Kopieren) der

Alle meine Drucke: Quick-Links
listet alle Drucke/Kopien nach Datum sortiert auf N -y )
= Auftrage | A Einstellungen

Mit diesen beiden Berichten kann ich Uberprifen, ob ich alle Auftrage
korrekt zugeordnet habe.

#. Berichte/Reports

Hinzuftigen » Ausfuhren | o Bearbeiten

Bedienungsanleitung fir die Kopiergerate:

https://cdn.kyostatics.net/dlc/de/documentation/usermanual/taskalfa6053ci de.-downloadcenteritem-Single-

File.downloadcenteritem.tmp/TASKalfa6053ci DE.pdf
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